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Pracovni list 2 - Uprava textu v textovém editoru I.

Jak se méni Fadkovani (FORMAT)
Popis: ozna¢it cely text; v nabidce FORMAT vybrat ODSTAVEC, na karté ODSAZENI A
PROKLAD ZNAKU rozbalit nabidku u RADKOVANI a vybrat pozadované fadkovani,
potvrzuje se tlac¢itkem OK nebo klavesou ENTER.

Jak se rozdéluje text na odstavce (FORMAT)
Popis: odstavce se tvoii stisknutim klavesy ENTER v textu (klavesu pouzijte tésné pied
velkym pismenem-nazacatku véty = pozor na interpunkci.

Jak se odsazuji prvni Fadky v odstaveich (klavesova zkratka, FORMAT)
Popis: oznagit cely text; v nabidce FORMAT vybrat ODSTAVEC, na karté ODSAZENI A

PROKLAD ZNAKU zadat u nabidky PRVNI RADEK pomoci klavesnice vzdalenost v
cm; potvrzuje se tla¢itkem OK nebo klavesou ENTER.



