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Úvodní stránka

Projekt Smart logistik ­ moderní výuka logistiky, registrační číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0110

Příjemce: Střední odborná škola logistická a střední odborné učiliště Dalovice, Hlavní 114, 362 63 Dalovice

Tento výukový materiál vznikl v rámci Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost.

Materiál je určen k bezplatnému používání pro potřeby výuky a vzdělávání na všech typech škol a školských zařízení.
Jakékoliv další používání podléhá autorskému zákonu.

Autor materiálu:
Název materiálu:

Vzdělávací oblast / téma:
Ročník: 2.

Datum (období) tvorby:

VY_32_INOVACE_03.11_ZÚ_Účtování hotovosti

Ing. Dagmar Pecháčková

Anotace:  materiál je určen žákům 2. roč. ­ začátečníkům účetnictví k jejich motivaci zvládnout základy účetnictví.  
Žáci se seznámí se základními účetními případy týkajících se účtování hotovostních plateb.  K pochopení látky 
budou pracovat se schématy na IT.

Účetnictví, finanční účty

5. 2. 2013

V 25­21:30

Klíčová slova:

hotovost, pokladna, pokladní doklad, pokladní kniha, platební styk

2 5­10:10

ZÁKLADNÍ ÚČTOVÁNÍ PLATEBNÍHO 
STYKU ­ HOTOVOST

Pohyb peněz v hotovosti se sleduje na rozvahovém účtu

211 ­ POKLADNAMD Dal

PřírůstekPočáteční stav Úbytek

Zařaďte:

II 16­20:22

DOKLADY
Příjem a výdej peněz můžeme provádět jen na podkladě příjmových 
a výdajových pokladních dokladů. 
  Příjmový pokladní doklad vyhotovujeme 2 x (1 stvrzenka),

 Výdajový pokladní doklad vyhotovujeme 1 x 

VPD

PPD
stvrzenka

II 16­20:39

Do pokladní knihy se zapisuje příjem a výdej peněz z pokladny
a zůstatek. 
Zůstatek uvedený v pokladní knize musí odpovídat zůstatku
na účtu 211 Pokladna.

Analytickou evidenci k syntetickému účtu 211 Pokladna 
tvoří Pokladní kniha .

P
dalo k i aín hn
100,­

k

300,­zůstatek

Pokladnu vede pokladník, který má hmotnou odpovědnost
za hotovost a její evidenci.

II 16­21:08

Příklady pohybů na účtu  211 Pokladna:

Převedené peníze 
z bankovního účtu

Vrácené vyplacené zálohy

    Přijaté tržby  v hotovosti

Odvod peněz  na bankovní účet

Výplata záloh v hotovosti 
(na nákup za hotové)

Nákup za hotové
Úhrada cestovného

Výplata mezd v hotovosti

Přírůstek

ÚbytekPočáteční stav
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II 17­13:21

Základní schéma účtování příjmů a výdajů  na pokladě
PPD VPD

601  Tržby za vlastní výrobky

602   Tržby z prodeje služeb

604   Tržby za zboží

Tržby  v hotovosti za 
prodané výrobky

Tržby  v hotovosti za 
provedené služby

Tržby  v hotovosti za 
prodané zboží

518 Ostatní služby

V hotovosti zaplaceno 
za nakoupené služby

501 Spotřeba materiálu

Drobné nákupy
v obchodě za hotové

112 Materiál na skladě

Nákup materiálu
za hotové

II 17­13:21

Základní schéma účtování příjmů a výdajů  na pokladě
PPD VPD

413   Ostatní kapitálové fondy

Osobní vklad
podnikatele

Přijatý dar 
v hotovosti

Výběr pro osobní
spotřebu

321 Dodavatelé

Zaplacení došlých 
faktur

331 Zaměstnanci

Výplata mezd 
v hotovosti

491 Účet individuálního podnikatele 491 Účet individuálního podnikatele

Zaměstnanec vrací
cestovné

335 Pohledávky za zaměstnanci

II 17­13:21

Základní schéma účtování příjmů a výdajů  na pokladě
PPD VPD

Náhrada škody 
od zaměstnance

Poskytnutí zálohy 
na provozní výdaje

335 Pohledávky za zaměstnanci
333 Ostatní závazky vůči
zaměstnancům

314 ­  Poskytnuté zálohy314 ­  Poskytnuté zálohy

Vrácení zálohy 
na provozní výdaje

Náhrada škody 
zaměstnanci

335 Pohledávky za zaměstnanci

Vrácení záloh od
zaměstnance

538 Ostatní daně a poplatky

Úhrada poplatků 
v hotovosti

II 12­21:06

211 Pokladna

1 3 4 180 200

601 Tržby za vlastní
       výrobky

501 Spotřeba materiálu 112 Materiál na skladě

331 Zaměstnanci

13000 5002

II 12­21:06

211 Pokladna

1 32 4

601 Tržby za vlastní
       výrobky

501 Spotřeba materiálu 112 Materiál na skladě

331 Zaměstnanci

1
1

3

4

3

42 2

180
180

200 200

13000

13000

500

500

II 12­21:06

211 Pokladna
518 Ostatní služby 538 Ost. daně a poplatky

1 3 4 900 150

602 Tržby z prodeje 
služeb

491 Účet indiv. podnikatele

750 5002
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II 12­21:06

211 Pokladna
518 Ostatní služby 538 Ost. daně a poplatky602 Tržby z prodeje 

služeb

491 Účet indiv. podnikatele

1 1

900
900

2

3

4

1503750

750

500 4500

2
150

I 14­21:33

Děkuji za pozornost!

Závěrečná stránka
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Ing. Dagmar Pecháčková
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