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POKLADNA - POKLADNI KNIHA NejCastéjsi podoba pokladni knihy:

Kazdy podnikatel, fyzicka nebo pravnicka osoba musi vést
evidenci o piijmech a vydajich penéz v hotovosti.

Za pokladnu odpovida pokladnik, ktery podepisuje

dohodu o hmotné odpovédnosti.

K jednotlivym pokladnam se vedouPokladni knihy .

Ty poskytuji neustdly pfehled o pohybech a stavu pokladni ‘eppre Do pokladni knihy zapisuje pokladni pohyb pen&zhned pii jejich

hotovosti. TTTTTT o A . N . A
ptijmu nebo vydaji, a to na zakladé prvotniho dokladu, kterym je

dolozen pohyb hotovych penéz.
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Postup evidence o pohybu hotovosti:

Pouziti pokladni knihy.

1. formalni a vécna kontrola podkladu - prvotnich
dokladu, pro vystaveni pokladniho dokladu,
kterym pokladni doklada pohyb hotovosti.

Prvotni doklady, které tvoii pfilohu pokladnich dokladd, jsou pfilozeny
k pfijmovym nebo vydajovym pokladnim dokladim .

Pokladni doklady i s pfilohami jsou spolu s pripisem pokladni knihy
2. kontrola nalezitosti pfijmového nebo

piedany do finan¢ni Gctarny
kde se na jejich podkladé ictuje do hlavni knihy . vydajového pokladniho dokladu.

| 3. zapis do pokladni knihy. |

e 211 Poklad
| 4. zaudtovani do Gdetnictvi. W
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Priklad:

Pokladni kniha

Pfevod pocatecniho stavu 1 000
Pievod hotovosti z bankovniho Gétu 50 000
Platba za pravni sluzby 11 000
Trzby v hotovosti za prodané zbozi 65 000
Odvod hotovosti na bankovni ucet 80 000
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Reseni prikladu:  Pokladni kniha
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Dékuji za pozornost!
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