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Příjemce: Střední odborná škola logistická a střední odborné učiliště Dalovice, Hlavní 114, 362 63 Dalovice

Tento výukový materiál vznikl v rámci Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost.

Materiál je určen k bezplatnému používání pro potřeby výuky a vzdělávání na všech typech škol a školských zařízení.
Jakékoliv další používání podléhá autorskému zákonu.
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Anotace:  materiál je určen žákům 2. roč. ­ začátečníkům účetnictví k jejich motivaci zvládnout základy účetnictví.  
Žáci se seznámí s vedením pokladní kihy.  K pochopení látky budou pracovat se schématy na IT.

Účetnictví, finanční účty

6.2.2013

V 25­21:33

Klíčová slova:

pokladna, pokladní kniha, příjem, výdej, zůstatek

II 17­20:18

POKLADNA ­ POKLADNÍ KNIHA

Každý podnikatel, fyzická nebo právnická osoba musí vést 
evidenci o příjmech a výdajích peněz v hotovosti.

Za pokladnu odpovídá pokladník, který podepisuje 
dohodu o hmotné odpovědnosti.

K jednotlivým pokladnám se vedou Pokladní knihy .
Ty poskytují neustálý přehled o pohybech a stavu pokladní 
hotovosti.

II 24­18:38

Nejčastější podoba pokladní knihy:

Do pokladní knihy zapisuje pokladní pohyb peněz ihned při jejich 
příjmu nebo výdaji, a to na základě prvotního dokladu, kterým je 
doložen pohyb hotových peněz.

II 24­18:52

Použití pokladní knihy.
Prvotní doklady, které tvoří přílohu pokladních dokladů, jsou přiloženy 
k příjmovým nebo výdajovým pokladním dokladům .

Pokladní doklady i s přílohami jsou spolu s průpisem pokladní knihy 
předány do finanční účtárny ,
kde se na jejich podkladě účtuje do  hlavní knihy .

II 24­13:38

Postup evidence o pohybu hotovosti:

1. formální a věcná kontrola podkladů ­ prvotních  
    dokladů, pro vystavení pokladního dokladu, 
    kterým pokladní dokládá pohyb hotovosti.

2. kontrola náležitostí příjmového nebo   
    výdajového pokladního dokladu.

3. zápis do pokladní knihy.

4. zaúčtování do účetnictví. 211 PokladnaMD Dal
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II 17­20:18

Příklad:    Pokladní kniha

VPD

PPD
Převod počátečního stavu
Převod hotovosti z bankovního účtu
Platba  za právní služby
Tržby v hotovosti za prodané zboží
Odvod hotovosti na bankovní účet

1 000 
50 000 

11 000 
65 000 

80 000

1 000 

II 17­20:18

Řešení příkladu:    Pokladní kniha

I 14­21:33

Děkuji za pozornost!

Závěrečná stránka
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