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Úvodní stránka

Projekt Smart logistik ­ moderní výuka logistiky, registrační číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0110

Příjemce: Střední odborná škola logistická a střední odborné učiliště Dalovice, Hlavní 114, 362 63 Dalovice

Tento výukový materiál vznikl v rámci Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost.

Materiál je určen k bezplatnému používání pro potřeby výuky a vzdělávání na všech typech škol a školských zařízení.
Jakékoliv další používání podléhá autorskému zákonu.

Autor materiálu:
Název materiálu:

Vzdělávací oblast / téma:

Ročník: 2. a 4.

Datum (období) tvorby:

VY_32_INOVACE_04.16_PC_Opravy účetních zápisů

Ing. Dagmar Pecháčková

Anotace:   materiál je určen žákům  4. roč. ­ pro využití poznatků z účetnictví k dovedenosti provést opravy 
cchybného zápisu v účetních knihách.
K pochopení látky budou pracovat se schématy na IT.

Účetnictví, Praktická cvičení z ekonomiky ­ Opravy účetních zápisů

9. 12. 2013

V 26­21:59

Klíčová slova:

Účení zápis, doplňkový zápis, storno, částečné storno, 
záporné storno

12 7­11:33

OPRAVY  ÚČETNÍCH  ZÁPISŮ

12 7­11:33

Účetní zápisy
písemně zachycují účetní případy do účetních knih podle účetních 
dokladů.

Účetní knihy

Deník

Hlavní kniha

Požadavky na zápisy:
 
přehlednost, srozumitelnost, pečlivost, včasnost, trvanlivost a musí být 
napsány v češtině.

12 7­11:33

a) časové zápisy , které jsou uspořádány z časového hlediska  a 
zaznamenávají se do účetní knihy jménem DENÍK. 

b) soustavné zápisy , které jsou uspořádány z věcného hlediska , tj. 
podle jednotlivých účtů. Podle stupně podrobnosti se soustavné 
zápisy člení na:

 Syntetickou evidenci  – tyto zápisy představují Hlavní knihu
a
Analytickou evidenci  – ty představují Knihy analytické evidence

Z hlediska uspořádání rozeznáváme : 

12 7­11:33

Podvojný účetní zápis

Každý účetní případ musí být zachycen na dvou různých 
(souvztažných) účtech 
a zároveň i na dvou různých stranách (MD, D) o stejné částce.

ÚČET 1 ÚČET 2MD Dal MD Dal
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12 7­11:33

Příčiny chyb:

zapsání nesprávných částek

zapsání na nesprávný účet

zapsání na nesprávných stranách

Vyhledávání chyb:

 ­ porovnání záznamů v deníku se záznamy na účtech

­ porovnání syntetické evidence s analytickou

­ porovnání účetních dokladů se záznamy v účetnictví

Účetní zápisy se přezkušují a výsledkem může být zjištění, že účetní případ 
byl nesprávně zapsán. 

Každou chybu je třeba opravit.

12 7­11:33

PŘÍKLAD:

Nakoupili jsme známky za 1 500,­

Proveďte různé druhy oprav účetních zápisů.

12 7­11:33

Způsoby oprav účetních zápisů:

1.  Doplňkový zápis peněžní částky
 Doplňkového zápisu lze využít při opravě chyb, jestliže jsme 
zapsali na správné účty  a jejich správné strany  nižší peněžní 
částku. 
Opravným doplňkovým zápisem se doúčtuje chybějící rozdíl .

Účetní případ Kč MD     Dal

Nákup známek za 1 500 500 213 211

Doplňkový zápis peněžní 1000 213 211
částky

12 7­11:33

2. Částečné storno

Částečného storna lze využít při opravě chyb, 
jestliže jsme zapsali na správné účty  a jejich správné strany  
vyšší peněžní částku . 
Opravným zápisem se zaúčtuje zjištěný rozdíl se znaménkem 
mínus.

Účetní případ Kč MD     Dal

Nákup známek za 1 500 2 000 213 211

Částečné storno ­500 213 211

12 7­11:33

3. Úplné storno

Úplného storna lze využít v jakémkoliv případě.
Spočívá v tom, že provedeme chybný účetní zápis znovu na opačných 
stranách týchž účtů. 
Chybnou operaci pak zaúčtujeme zcela znovu a správně.  
Podstatnou nevýhodou úplného storna je ovlivnění obratu na účtech, tuto 
závadu odstraňuje až záporné storno.

Účetní případ Kč MD     Dal

Nákup známek za 1 500 1500 211 213
špatně zapsané strany

Úplné storno ­ 1500 211 213

Správné zaúčtujte 1500 213 211

špatně zapsané strany účtů

12 7­11:33

4. Záporné storno

Záporné storno je nejuniverzálnější opravný prostředek v 
účetnictví.
Provedeme opravný zápis na stejných stranách účtů jako původní  
chybný zápis, ale se znaménkem mínus. 

Tím se původní chybná operace zcela zruší a nedojde k ovlivnění 
obratu na účtech. Potřebnou účetní operaci pak můžeme 
zaúčtovat zcela znovu a správně.

Účetní případ Kč MD     Dal

Nákup známek za 1 500 400 211 213

Záporné storno ­ 400 211 213

Správné zaúčtujte 1500 213 211

špatně zapsané strany účtů
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I 14­21:33

Děkuji za pozornost!

Závěrečná stránka

Autor:
Ing. Dagmar Pecháčková
SOŠL a SOU Dalovice

pechackova@logistickaskola.cz
prosinec 2013
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