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PRACOVNI SMLOUVA

I Vznik pracovniho poméru

Pracovni pomér vznika:

1. Pracovni smlouvou mezi zaméstnavatelem a zaméstnancem dnem, ktery je ve
smlouvé ujednan jako den nastupu do prace

2. Jmenovanim vedouciho zaméstnance (napft. feditele) podle zvlastnich predpis(
dnem, ktery je pfi jeho jmenovani uveden jako den nastupu do funkce

Il. Povinnosti zaméstnavatele

Pri nastupu do prace musi byt zaméstnanec sezndmen:

- s pracovnim radem

- s predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci

- s pravy a povinnostmi, které by pro ného z pracovni smlouvy vyplynuly
- s pracovnimi podminkami pro vykon konani prace

- se mzdovymi podminkami

- s kolektivni smlouvou (paklize existuje)

lll.  Platovy vymér

Je to formular, ve kterém je uvedena konkrétni odména za sjednanou praci. Byva
dodatkem pracovni smlouvy. Podle potfeb je vydavan novy.

IV. Informace o obsahu pracovniho poméru
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Neobsahuje-li pracovni smlouva udaje o pravech a povinnostech vyplyvajicich
z pracovniho pomeéru, je zaméstnavatel povinen zaméstnance o nich pisemné
informovat, a to nejpozdéji do 1 mésice od vzniku pracovniho poméru. Napfr.:

- ndzev nebo jméno, sidlo nebo adresa zaméstnavatele
- bliz8i oznaceni druhu a mista vykonu prace

- Udaj o délce dovolené

- Udaj o pracovni dobé a jejim rozvrzenim

V. Druhy pracovniho poméru
1. na dobu urcitou — délka trvani pracovniho poméru je predem presné stanovena
2. na dobu neurcitou — délka trvani neni stanovena

Neni-li stanoveno jinak, pracovni pomér je ujedndn na dobu neurcitou.

VI.  ZkuSebni doba

Slouzi k ovéreni, zda bude pracovni pomér obéma stranami vyhovovat.
Pokud neni dohodnuta kratsi zkusebni doba, maze trvat max. 3 mésice.
(U vedoucich pracovnikt i déle.)

Jednou sjednana zkusSebni doba nemUze byt dodate¢né prodluzovana.

Musi byt pisemné sjednana v pracovni smlouvé. NemUze byt sjedndna v dodatku.
Dodatek je jen zménou PS, neni pracovni smlouvou.

Musi byt dohodnuta nejpozdéji v den, ktery byl sjednan jako den nastupu do prace
a kterym vznikd pracovni pomér.

NemdUZe byt platné sjedndna zpétné poté, co jiz vznikl pracovni pomér nebo v jeho
prabéhu.

Muze byt sjednana i u pracovniho poméru na dobu urcitou.
VIl. Podstatné nalezitosti pracovni smlouvy

Aby byla pracovni smlouva platna, musi obsahovat tyto nalezitosti:

Projekt Smart logistik - moderni vyuka logistiky, registraéni ¢islo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0110
o Ptijemce: Stfedni odborna skola logisticka a stfedni odborné u¢ilisté¢ Dalovice, Hlavni 114, 362 63 Dalovice




Nazev materidlu: VY_32 INOVACE _07.05_PK Pracovni smlouva Autor Ing. Pechackova Dagmar
Rocnik: 4.

Vzdélavaci oblast materialu: Pisemna elektronickd komunikace, personalni pisemnosti Str. 3
Datum (obdobi)tvorby: 1.2.2013

Anotace: Pracovni list je uréen zakiim 4. Ro¢niku pro studium pfedmétu Pisemna elektronicka komunikace. Je to privodce pro vyhotoveni pracovni smlouvy

1. duh prace
2. misto nebo mista vykonu prace
3. den nastupu do prace
Mistem vykonu prace muze byt u nékterych zaméstnanc( celé Gzemi statu.

Zameéstnavatel je povinen uzavfit pracovni smlouvu pisemné a jedno vyhotoveni je
povinen vydat zameéstnanci.

VIIl. Ukol: Vypracujte vzorovou pracovni smlouvu vlastni firmy

Presny format pracovni smlouvy neni dan. Podstatné je uvedeni vSech nalezitosti:

1. Nazev a sidlo zaméstnavatele
2. ldentifikace zaméstnance:
Jméno a pfijmeni (u Zen rodné pfijmeni) a adresa bydlisté
Datum a misto narozeni
Cislo ob¢anského priikazu
3. Den nastupu do pracovniho poméru
4. Pracovni pomér se uzavira na dobu neurcitou/ urcitou (do — datum)
5. Mistu vykonu prace
6. Funkce/Zafazeni zaméstnance

7. Ostatni ujednani (napf. se zaméstnancem je uzaviena dohoda o hmotné
odpovédnosti).

8. Ostatni prava a povinnosti smluvnich stran se fidi ustanovenim zakoniku
prace, organizacnim a pracovnim radem, kolektivni smlouvou nebo vnitfnim
predpisem.
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9. Zmény v pracovni smlouvé mohou byt provedeny pisemnou dohodou obou
stran dodatkem k pracovni smlouvé.

10.Podpis zaméstnance a zaméstnavatele

11.Datum

KONEC
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