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KLICOVA SLOVA
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INVENTURNI SOUPIS

I Zakon 563/1991 sh. O uéetnictvi

uklada ucetnim jednotkam povinnost inventarizovat majetek a zavazky. Podle
tohoto zdkona musi byt zaji$téna priéikaznost Géetnictvi. Ucetnictvi je prikazné,
jestlize vSechny ucetni zdznamy tohoto Ucetnictvi jsou prikazné a ucetni jednotka
provedla inventarizaci.

. Inventura a Inventarizace

Inventura - zjisténi skute¢ného stavu majetku a zavazk
Inventarizace - skute¢ny stav majetku a zavazku zjisténych inventurou se
porovnava se stavem ucetnim a nasledujici dalsi ¢innosti.

Druhy inventarizacnich rozdilu:

1. Manko - schodek

Skutecny stav je nizsi nez stav ucetni. Tento rozdil nelze dolozit doklady nebo dle

zakona vysvétlit.

2. Prebytek
Skutecny stav je vyssi nez ucetni. Mlze mit i negativni pficiny.
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1l. Inventurni soupis

Inventurni soupis je formuldf nutny pro inventuru. Je to prikazny uéetni zaznam,
ktery musi obsahovat:

a. o jaky majetek jde, aby bylo mozno zjistény majetek a zavazky jednoznacné
urcit

b. podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti a podpisovy

zaznam osoby odpovédné za provedeni inventarizace

zpUsob zjistovani skutecnych stavd

d. ocenéni majetku a zadvazkd k okamziku ukonceni inventury

e. okamzik zahajeni a okamzik ukonceni inventury

o

Vzor inventurniho soupisu:
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INVENTURNI SOUPIS C. .... K 31.12. 2013

Zpusob provedeni inventury: fyzickd, pocitdani, vaZeni, méreni, dokladovad

Stav zjiStény inventurou ...
Uetnistav. ™~ e,

Inventarizacni rozdil: e

Zauctovani inventarizacniho rozdilu  .............

Datum zahajeni inventury: ........ccco.......

Datum ukonceni inventury: .......cc..........

Jméno Podpis

Vyhotovil:

Zodpovédna osoba:  ................. e e .
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UKOL: Vypracujte inventurni soupis své firmy

IV. Inventarizace pokladni hotovosti

Alespon jednou za ucetni obdobi je ucetni jednotka povinna provést inventarizaci
pokladni hotovosti. Musi porovnat skute¢ny stav se stavem ucetnim. Uéetni stav
podle pfijm0, vydaji a koneénych stavi zachycuje ucetni kniha. VSechny zapisy
uvedené v ucetni knize musi byt podloZeny ucetnimi doklady, které maji vSechny
zakonem predepsané nalezitosti.

Pokladnik podepisuje Dohodu o hmotné odpovédnosti, na zakladé které
zodpovida za stav hotovosti v pokladné. Pripadny schodek je mu predepsan

k dhradé, pokud neprokaze, Ze schodku nemohl pro okolnosti zabranit (vloupani do
pokladny). Dohodu o hmotné odpovédnosti nem(zZe podepsat ¢lovék mladsi nez
18 let.

O inventarizaci vyhotovi povéreny pracovnik inventarizani zapis. V zapisu je
uveden stav pokladny, druh a pocet jednotlivych bankovek a minci. Je vycislen
pripadny inventarizacni rozdil.

V. Vycetka - vzor

Slouzi ke zjisténi pokladni hotovosti. UmoZnuje systematicky pracovat a umoznuje
snadnou kontrolu.
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VYCETKA
BANKOVKY MINCE
Hodnota |Ks Castka Hodnota | Ks Castka
5000 0 0 50 10 500
2000 2 4 000 20 20 400
1000 5 5000 10 30 300
500 10 5000 5 20 100
200 20 2000 2 50 100
100 15 1500 1 10 100
CELKEM:

UKOL: vypoctéte dle vyéetky koneénou hotovost v pokladné.

VI. INVENTURNI SOUPIS MATERIALU NA SKLADE K 31. 12. 2013

Takto mizZeme vypracovat inventurni soupis i pro zboZi na skladé.
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Autor Ing. Pechackova Dagmar

Str. 6

Polozka | Nazev M) Cenaza | Zasobav MJ |Zasobav K¢
M)
1 Lopatka ks 50 20 100
2 Tekuty Cistici prostfedek | | 25 40 1000
3 Béhoun m 160 10 1600
4 Mydlo ks 15 50 750
MJ: mérnd jednotka, napf. 1 kus, 1 litr, 1 kg, 1m, 1 kWh
UKOL: Vypracujte inventurni soupis zafizeni uéebny.
VIl. INVENTURNI SOUPIS ODBERATELU K 31. 12. 2013
Polozka Odbératel FAKTURA K¢
1 FELIX, s.r.o. f/2013/115 23 400,-
2 KOTEX, a.s. f/2013/116 17 100,-
3

UKOL: Vypracujte inventurni soupis odbératel(i své firmy.

. INVENTURNI SOUPIS Dodavatelti K 31. 12. 2013

evropsk
soci
L4 fond
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Polozka Dodavatel FAKTURA K¢
1 MASOX, s.r.o. F2013087 11 520,-
2
3

UKOL: Vypracujte inventurni soupis dodavateli své firmy.
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