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Materiál je  určen pro studenty třetího ročníku mírně pokročilí a slouží k seznámení se s 

potřebnými  náležitostmi  životopisu v odborné části výuky anglického jazyka..Žáci formou 

prezentace se učí styl, obsah  životopisu a pak si vytvoří svůj vlastní životopis dle daných bodů. 

  

3. 

Anglický jazyk/Curriculum Vitae 

11.11.2013 



CURRICULUM  VITAE 



PERSONAL DETAILS 

 Full name 

 

 Address 

 

 Telephone number 

 

 Date of birth 

 

 Marital status 

 

 Nationality 



EDUCATION 

( list in chronological order) 

 

 Names and addresses of schools at secondary 

level 

 

 Dates attended 

 

 Secondary qualifications 

 



TRAINING COURSES 

 

 Names of courses 

 

 Duration 

 

 Dates attended 

 

 Qualification 



OTHER  SKILLS 

 

 Knowledge of languages 

 

 Driving licence 

 

 Computer skills 



WORK EXPERIENCE   PERSONAL INTEREST 

( list in chronological 

order or in reverse 

chronological order) 

 

 Summer jobs longer 

than one week 

 

 ……… 



REFERENCES 

 

 

 

 Give names and addresses of people who have 

agreed to provide information requested. 



NOTES 

 Tituly (část Education) 

A-level - odpovídá české maturitní zkoušce 

3A-levels – uchazeč složil zkoušku ze 3 předmětů 

BA - Bachelor of Arts 

Bsc – Bachelor of Science 

MA – Master of Arts 

Msc – Master of Science  

MBA – Master of Business Administration 

(jako u nás Ing.) 

 



NOTES 

 Ohodnocení jazykových znalostí: 

    Good working knowedge 

 - dobré základní znalosti, dostatečné pro  obchodní 

jednání 

 

 Hobbies – stručně 

 

 Major projects – zvláštní projekty 

 

 Major assignments – zvláštní úkoly 



NOTES 

 Further qualifications 

- Jazykové kurzy 

- Počítačové kurzy 

- Řidičský průkaz 

- Další certifikáty a diplomy, které uchazeč nezískal ve škole 
nebo na univerzitě 

 Working experience 

- Ve Velké Británii se uvádějí chronologicky( první 
zaměstnání) 

- V USA se uvádějí naopak současné( poslední zaměstnání) 

 Fotografie  

-   pokud ji připojujeme , tak do pravého horního rohu 
životopisu 

   



CURRICULUM VITAE 

 Name:          George Newton 

 Address:     13 Hartcourt Road London WS 3 England 

 Tel:                (018 ) 5645442 

 Date of birth: 13th March 1973 

 Marital status: Single 

 Nationality:     British 

 

 Education: 

1984-86:      Greenfields School- Yorkshire 

                     3A-levels 

1986-89:      Capital Business School, Manchester 

                    MBA, specialised in International Business 



 Languages: 

                              English- mother tongue 

                               German- spoken 

                               French- good working knowledge 

 

Professional Experience: 

Summer 1987:       Crane Engineering- Assistant to 

                                the Personal Manager  

1989-20….:            United Telecom- Assistant to the 

                               Marketing Manager 



 Hobbies: 

                          Horse riding- Skiing- Tennis 

 

Further qualifications:  

                             

                           Driving licence 

                            Good computer skills 



PREPARE YOUR CV 

Follow the listed order: 

 Personal details 

 Education 

 Training courses 

 Other skills 

 Work experience 

 Personal interest 

 References 



Mgr. Martina Fukárková 

SOŠ logistická a SOU Dalovice 

fukarkova@logistickaskola.cz 

listopad 2013 

Objekty, použité k vytvoření materiálu jsou vlastní originální tvorbou autora. pocházejí z veřejných knihoven obrázků (public domain) nebo z 

databáze SW Smart Notebook. 

Seznam použité literatury a pramenů: 

Rachel Armitage-Amato: Obchodní korespondence a komunikace.Klett nakladatelství, Praha 2007,ISBN 978-80-86906-23-2  


