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„Opatřit“ si seznam adres – například v tabulce 
Vytvořit dopis
Spustit „Průvodce hromadnou korespondencí“

Adresy

file:///E:/Hromadna%20korespondence/adresy.ods
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Dále je potřeba vybrat databázi kontaktů.
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Tlačítkem „Přiřadit pole“ správně spojíme údaje z tabulky s vybraným tvarem adresy.
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Umístíme adresu v dokumentu.



Dokument ještě můžeme upravit.
Také můžeme vybrat jen některé příjemce.
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Dopis můžeme ještě „Personalizovat“.
Následně pak vytisknout nebo rozeslat.
A také uložit.
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