     Příloha č. 8
Zápis

z neveřejného jednání konkursní komise na obsazení vedoucího pracovního místa ředitele/ředitelky  XXXXX (uvede se název a sídlo příspěvkové organizace podle zřizovací listiny), konaného dne XXXX na/v XXXX.
1. Složení konkursní komise (dále jen „komise“) jmenované starostou obce/radou obce dle usnesení rady obce č.………… ze dne ………………
	Funkce

předseda/člen
	Jméno, příjmení, titul
	Specifikace funkce člena komise

	
	
	člen určený zřizovatelem

	
	
	člen určený zřizovatelem

	
	
	člen určený krajským úřadem

	
	
	odborník v oblasti státní správy, organizace a řízení v oblasti školství podle druhu a typu příslušné školy/školského zařízení určený Českou školní inspekcí

	
	
	personalista/psycholog určený Českou školní inspekcí

	
	
	pedagogický pracovník příslušné školy/školského zařízení/zaměstnanec školy nebo školského zařízení určený tajnou volbou pedagogické rady

	
	
	školní inspektor České školní inspekce

	
	
	člen školské rady určený volbou školské rady (je-li zřízena)


2. Odborníci s hlasem poradním, kteří nejsou členy komise

	Jméno, příjmení, titul
	Specifikace odborníka s hlasem poradním

	
	

	
	

	
	


3. Všichni členové komise převzali jmenovací dekrety k výkonu své funkce.

4. Komise bere na vědomí informaci, že členové komise byli jmenováni v souladu s vyhláškou.

5. Všichni přítomní se seznámili s vyhláškou č. 54/2005 Sb., o náležitostech konkursního řízení a konkursních komisích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „vyhláška“).
6. Komise konstatovala svoji usnášeníschopnost.
7. Všichni přítomní se zavázali zachovávat mlčenlivost uloženou příslušnými právními předpisy – zejména zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů.
8. Komise bere na vědomí předpoklady pro výkon činnosti ředitele, požadavky zřizovatele a obsahové náležitosti přihlášky a termín jejího podání.
9. Komise posoudila, zda přihlášky uchazečů splňují požadavky uvedené v § 3 písm. b) a d) vyhlášky, přičemž konstatovala následující:
10. Výsledek posouzení přihlášky
	 Jméno, příjmení, a titul uchazeče 

	Výsledek posouzení přihlášky

	
	splňuje stanovené požadavky 

	
	nesplňuje stanovené požadavky


11. Komise bere na vědomí, že následujícímu/následujícím, uchazeči/čům, který/kteří nesplňuje/nesplňují stanovené požadavky předseda komise vrátí bez dalšího projednání přihlášku s uvedením důvodu jejího vrácení, a to na adresu uvedenou v této přihlášce: 
	Jméno, příjmení titul 
	Důvod vrácení

	
	· přihláška podaná po termínu

· uchazeč nesplňuje předpoklady pro výkon činnosti ředitele podle zákona č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů 

· přihláška nesplňuje obsahové náležitosti uvedené ve vyhlášení konkursního řízení (uvést konkrétně)

	
	


12. Komise se usnesla, že u uchazečů bude – nebude využito doplňkové hodnocení (doplňkové hodnocení nelze využít, pokud nebylo uvedeno ve vyhlášení konkursního řízení)
13. Členové komise stanovili termín konání konkursu.

Místo:



Datum:


Hodina:


Tajemník komise odešle doporučenou zásilkou s dodejkou na adresu uvedenou uchazečem v přihlášce nejpozději 14 dní před dnem konání konkursu pozvánku ke konkursu, v níž je uvedeno místo, datum a hodina konání konkursu, informace o posuzování vhodnosti uchazeče a informace o obsahu a průběhu doplňkového hodnocení. Seznam uchazečů bude sestaven abecedně. 
14. Jednání byli přítomni:

	Příjmení, jméno a titul a funkce
	Podpis

	XXXX – předseda 
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – člen komise
	

	XXXX – odborník s hlasem poradním
	


Poznámka: v případě odmítnutí podpisu zápisu členem komise se do zápisu uvede důvod odmítnutí
Zapsal/a:






Podpis:
Jméno a příjmení tajemníka konkursní komise
Poznámky:

· červeně vyznačené – nepovinné údaje

· modře vyznačené – neuvádět, jedná se pouze o poznámku

· kurzívou vyznačené – vybrat alternativu

